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 :  الصرف على البرامج والأنشطةأولًا : ضوابط 

 الالتصاو التاو بالبيْد المعتندٗ في المٔصاىٔ٘ المخصص٘ للعاو الحالٕ .  (1

دد للب بيمد معتنمد في المٔصاىٔم٘ ّجمدو ػماّشِ      ضسّزٗ الالتصاو بالطقف المح (2

ّفي حال٘ اىتَاٛ السصٔد ٓسفع طلب تعصٓص للبيمد لعسضمُ جلمٙ لدلمظ اةدازٗ     

 للنْافق٘ . 

جمٔع ما ٓته شساؤِ دٌّ التقٔد بما ّزد في ٍرِ اللاٜح٘ أّ ٓلٌْ غير ممستب    (3

            ببيممد س ضممٔته ؼنٔلممُ جلممٙ زٜممٔظ اللتيمم٘ س ّلممً تقبممب أٖ فمماتْزٗ بَممرا          

 الخصْص ىَأٜاً . 

يجب الالتصاو ظنٔع البيْد المشسّط٘ بالمٔصاىٔ٘ ّجدو اةخلال بالشسّط الْازدٗ  (4

فَٔا بما في ذلمم شمسّط الصمٔاى٘ ّاةىشماٛات ّال ممٔه ّالعقمْد ممع الممْ            

ّالعنال عٔث تممو جمٔمع العقمْد ممً إبمب  دازٗ ا نعٔم٘ س ّفي حمال جمدو         

 ؼنٔلَا جلٙ زٜٔظ اللتي٘ . التقٔد برلم ضٔته 

جدو الصسف جلٙ أٖ بيْد لم تسد في المٔصاىٔ٘ المخصص٘ لله ّفي حال٘ ّجمْد   (5

ضسّزٗ للصسف جلٙ بيْد جدٓدٗ ٓسفع بَا طلباً لمدٓس ا نعٔ٘ لعسضمُ جلمٙ   

لدلظ اةدازٗ جلناً بأٌ جمٔع المصسّفات المتْإع صمسفَا ممً إمبلله حصمست     

 مْضح ؼت كب بيد . ضنً البيْد المسفق٘ حطب ما ٍْ 

ؼدد  دازٗ الشؤٌّ المالٔ٘ مقداز الطل ٘ المياضب٘ للمب فمسأ أّ  يم٘ أّ إطمه      (6

 ( زٓال .  2511( زٓال ّلا تصٓد جً )  1111عٔث لا تقب جً ) 

تُخصص الطل ٘ المعتندٗ للب فسأ أّ  ي٘ أّ إطه لشمساٛ اليرسٓمات ّالأممْز     (7

 الطازٜ٘ فق  . 

ُْٓضيمح فٔمُ       المش ٓات ّالمطتلصمات الأ (8 خسٚ ٓمته زفمع خطماد ةدازٗ ا نعٔم٘ 

 مْاص ات ما ضْف ٓته شساؤِ أّ صٔاىتُ أّ  ىشاؤِ .  

ٓته  حال٘ الطلب  لى إطه المش ٓات با نعٔم٘ ّالمرٖ ٓقمْو بدزاضم٘ الطلمب       (9

ّاجتنمادِ ّممً م مه شمساٛ الطملع٘ ّتطملٔنَا        ّ كنال جمٔع بٔاىات الينمْذ   

 ٘ أّ التعنٔد بإكنال الصٔاى٘ ّاةىشاٛات .   للقطه أّ ال سأ أّ اللتي٘ الطالب

المامج التي اجتند لها مٔصاىٔ٘ ّؼتا  صسف مباشس ّمتْالٕ فإٌ آلٔتُ تلمٌْ   (11

 ّفق التالٕ : 

زفع طلب ةدازٗ ا نعٔ٘ بشأٌ  إام٘ المىمامج إبمب المْجمد المقم   بمما لا       –أ  

 امج . ( ْٓماً س مْضحاً فُٔ ت اصٔب المى 31جً )         ٓقب 



 

 

تصدز  دازٗ ا نعٔ٘ إساز  دازٖ بالمْافق٘ جلٙ تي ٔمر المىمامج س ْٓضمح     –د  

 فٔممُ المْافقمم٘ س ّالبيممد المممستب  جلٔممُ س ّمقممداز المبلممو س ّالمْ ممف المخممْل  

  .  بالصسف

 .   طباج٘ أمس صسف بلامب المبلو ّفق  –   

 

 :  ةمن الجهات المعمذللبرامج والأنشطة  ثانياً: ضوابط الشراء 

مع بدآ٘ كب ضي٘ مالٔ٘ جدٓدٗ س تقْو  دازٗ الشؤٌّ المالٔ٘ ّإطه المش ٓات بتعنٔد بعم  المؤضطمات    (1

ّالشسكات ّالمحلات ّالمحطات ّالبياشس ّالملتبات ّمساكص التصمْٓس للتعاممب معَما ّالتطمتٔب جلمٙ      

 حطاد ا نعٔ٘ لطدادٍا شَسٓاً.

ندٗ غطاد زسمٕ للتاٌ ّال سّأ ّالأإطاو مْضح٘ فٔمُ :  تقْو  دازٗ الشؤٌّ المالٔ٘ بتحدٓد ا َات المع (2

 اضه ا َ٘ المعندٗ ّجيْاىَا ّىْأ المش ٓات التي تم التعنٔد بتْفيرٍا . 

ٗ تقْو كب  ي٘ أّ فسأ أّ إطه بتحدٓد المْ ف المختص بالتعامب مع ا َات المعندٗ س ّزفع اسممُ ةداز  (3

الشؤٌّ المالٔ٘ ّإطه المش ٓات لاجتنادِ س ّلً ٓته ضمداد أٖ فمْاتير ممً ا َم٘ المعنمدٗ  لام معتنمدٗ ممً        

المْ ف المختص بلتاب٘ اسممُ كماملًا ّتْإٔعمُ ّتمازٓش الشمساٛ ّالمبلمو جلمٙ ال ماتْزٗ س ّأٖ فماتْزٗ لا          

 تلتنب فَٔا ٍرِ البٔاىات لً ٓته ضدادٍا ّٓتحنلَا المْ ف المطتله . 

لمش ٓات التي ٓته شساَٜا مً جَات أخسٚ جلٙ السغه مً تْفسٍا لمدٚ  حمدٚ ا َمات المعنمدٗ س لمً ٓمته       ا (4

ضدادٍا ّٓتحنلَا زٜٔظ اللتي٘ أّ القطه أّ ال سأ س  لام في حال تم أخر مْافق٘ مطبق٘ مً إطه المش ٓات 

 . 

 اٛ جمٔع حقمْل التعنٔمد س ّاجتنماد    لا ٓته الشساٛ مً ا َات المعندٗ  لام ّفق نمْذ  التعنٔد س بعد اضتٔ (5

زٜٔظ اللتي٘ أّ ال سأ أّ القطه ّمً مه ختنُ س ّلً ٓته ضداد أٖ فاتْزٗ جلٙ اللتي٘ أّ القطه أّ ال مسأ مما   

 لم تسفق معَا ا َ٘ المعندٗ نمْذ  التعنٔد . 

 :  البرامج والأنشطة ثالجاً : ضوابط طلب سذاد مشتريات

 اضب ّلً ٓقبب أمس صسف  لام بالينْذ  المعتند . تعبٝ٘ أمس الصسف آلٔاً جم الح (1

 زفاق ما ٓربت الصسف  ما ب ْاتير أّ مطميرات صمسف داخلٔم٘ ّٓشم ط أٌ تلمٌْ ال مْاتير مْضمح فَٔما          (2

التازٓش ّالمبالو زإناً ّكتاب٘ باللغ٘ العسبٔ٘ كنا ٓش ط أٌ تلٌْ ال ْاتير مْجَ٘ باضمه ا نعٔم٘ س   

ٌ ال ْاتير ّالمطميرات ملتنلم٘ التْإٔمع ممً المْ مف المخمتص ّالمحاضمب        أّ ال سأ س أّ اللتي٘ س ّأٌ تلْ

 ّزٜٔظ اللتي٘ أّ ال سأ مْضح فَٔا بيد الصسف المستب  جلُٔ .  

لً ٓته تطدٓد ال ْاتير المتي تتعمدٚ مقمداز الطمل ٘ المحمددٗ ممً إبمب اةدازٗ المالٔم٘ جلمٙ أٌ لا ٓتعمدٚ            (3

 ( ْٓو مً تازٓش صسفَا .   15تطْٓ٘ الطل ٘ ) 

 % مً  جمالٕ مقداز الطل ٘  .  91ته السفع لطداد الطل ٘  ذا تم صسف ٓ

لً ٓته تطدٓد أٖ فْاتير مش ٓات فَٔا جَد ؼت أٖ بيمد  لام بإزفماق لذطمس اضمتلاو س مْإمع ممً مطمْٝل         (4

المالٔ٘ بالقطه أّ اللتي٘ أّ ال سأ س ّمعتند مً زٜٔظ القطه أّ اللتيم٘ أّ ال مسأ س مْضمحاً فٔمُ اضمه ّزإمه       

 بيد التابع لُ . ال

في حال٘ الحاج٘ لصسف مقابب ىقدٖ كتتدٓد اةإام٘ س أّ مصازٓف أجسٗ العنال س فإىمُ ٓمته الصمسف     (5

 .  مً الطل ٘ ّفق الينْذ  الخاص

في حال٘ جمدو ّضمْ  بعم  الشمسّط ّاللمْاٜح لاجمساٛات المالٔم٘ ٓلمصو الاتصمال بمإدازٗ الشمؤٌّ المالٔم٘              (6

  ظنعٔ٘ الم الخيرٓ٘ للن اٍن٘ . 
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